Zarzadzenie nr 7/2020
Dyrektora Muzeum Archeologicznego w Gdarnsku

z dnia 2 marca 2020 roku

w sprawie zasad przygotowywania oraz przekazywania materiatéw archeologicznych do dziatéw merytorycznych
Muzeum Archeologicznego w Gdansku, w celu wiaczenia materiatéw do zbioréw.

Niniejszym zarzadza sie, co nastepuje:

1. Zasady ogdlne

1.1.

1.2.

1.3.

14.

14.1.

1.5.

1.5.1.

1.5.2.

1.5.3.

Wymogi dotyczace warunkéw koniecznych do spetnienia przy pozyskiwaniu zabytkéw w trakcie badan
archeologicznych oraz ich witaczaniu do zbioréw muzealnych reguluje Rozporzgdzenie Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 2 sierpnia 2018 r. w sprawie prowadzenia prac konserwatorskich, prac
restauratorskich i badan konserwatorskich przy zabytku wpisanym do rejestru zabytkéw albo na Liste Skarbow
Dziedzictwa oraz robét budowlanych, badan architektonicznych i innych dziatan przy zabytku wpisanym do
rejestru zabytkéw, a takze badan archeologicznych i poszukiwan zabytkéw oraz Rozporzqgdzenie Ministra Kultury
z dnia 30 sierpnia 2004 r. w sprawie zakresu, form i sposobu ewidencjonowania zabytkéw w muzeach.

Osoba koordynujacg prace zwiazane z przekazywaniem materiatu archeologicznego do Muzeum
Archeologicznego w Gdansku (dalej: MAG) jest Gtowny Inwentaryzator Zbioréw Muzeum
Archeologicznego w Gdansku (dalej: GIZ MAG).

Do dziatéw merytorycznych MAG moze by¢ przekazany materiat archeologiczny nabyty na podstawie
umowy kupna-sprzedazy, darowizny lub pozyskany w wyniku badan terenowych (powierzchniowych,
wykopaliskowych) prowadzonych na terenie wojewddztwa pomorskiego. Wyijatki stanowig: Pracownia
Kultur Pozaeuropejskich (gromadzaca zbiory archeologiczne i etnograficzne spoza Europy) oraz Gabinet
Numizmatyczny (gromadzacy zbiory niezaleznie od miejsca pozyskania).

Materiaty archeologiczne nabyte na podstawie umowy kupna-sprzedazy lub darowizny przyjmowane sg do
dziatéw MAG na mocy decyzji Dyrektora MAG, na podstawie protokotu przyjecia podpisanego przez
Dyrektora MAG lub GIZ MAG. Podstawe nabycia przyjmowanych przedmiotéw stanowi dowéd zakupu, akt
darowizny lub decyzja Pomorskiego Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw (dalej: PWKZ) o przekazaniu
zabytkéw w depozyt MAG. Depozyt moze przej$¢ na wtasnos¢ MAG na wniosek Dyrektora MAG i na
podstawie decyzji PWKZ, co powinno by¢ poswiadczone stosownym protokotem przyjecia, z
wyszczegoblnieniem przekazywanych zabytkéw.

Materiaty pochodzace z badan terenowych prowadzonych przez instytucje i firmy archeologiczne oraz
osoby fizyczne wykonujgce zawdd archeologa, podlegajg zasadom przygotowywania i przekazywania
obowiagzujagcym w stosunku do materiatéw pochodzacych z badan wtasnych MAG (opisanych w punkcie
1.5).

Materiat pozyskany w wyniku badan terenowych przekazywany jest do dziatéw MAG na podstawie zgody
Dyrektora MAG na przejecie wskazanych materiatdéw archeologicznych (wzér zgody: Zatacznik nr 2),
potwierdzonej w decyzji PWKZ o pozwoleniu na prowadzenie badan archeologicznych, wydanej
whnioskodawcy, w ktérej wskazano MAG jako miejsce przechowywania zabytkéw. Wnioskodawca powinien
uwzgledni¢ w preliminarzu kosztéw badan srodki na przygotowanie miejsca w magazynie w kwocie podanej
w Zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia (wzér o$wiadczenia MAG o zgodzie na przyjecie materiatow),
zaleznej od objetosci przekazywanych materiatow.

Zgoda Dyrektora MAG - os$wiadczenie o gotowosci przyjecia ruchomych zabytkéw archeologicznych -
wydawana jest na pisemng prosbe wnioskodawcy (wzér wniosku o o$wiadczenie o gotowosci przyjecie
zabytkdw: Zatacznik nr 2).

Materiaty archeologiczne z badan terenowych powinny zosta¢ przekazane do docelowego dziatu
merytorycznego MAG po opracowaniu wynikéw badan i wykonaniu doraznej konserwacji w terminie 3 lat
od daty zakonczenia badan terenowych.

Za terminowe przekazanie materiatdbw do docelowego dziatu merytorycznego MAG odpowiada
whnioskodawca otrzymujacy zezwolenie na prowadzenie badan.



1.5.4. W przypadku badan prowadzonych przez MAG, realizowanych przez kierownika badan niebedacego

1.5.5.

etatowym pracownikiem MAG, niezwtocznie po otrzymaniu zezwolenia na badania Dyrektor MAG
wyznacza statego pracownika merytorycznego MAG odpowiadajacego za nadzér nad wewnetrznym
ruchem zabytkéw, prowadzeniem rejestru zabytkéw, ich opracowaniem, konserwacjg i terminowym
przekazaniem do magazynu docelowego dziatu merytorycznego MAG.

Kazde przemieszczenie materiatéw z badan prowadzonych przez MAG, zwigzane z realizacjg czynnosci
zmierzajacych do opracowania i przekazania materiatéw do docelowych dziatéw MAG, odbywa sie na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego miedzy kierownikiem badan (a przy jego braku - osobg
etatowego pracownika merytorycznego MAG wyznaczong przez Dyrektora MAG) a osobg przejmujaca
materiat w celu wykonania czynnosci. Protokét podlega archiwizacji do czasu zakonczenia przekazywania
materiatéw do docelowych dziatow MAG.

2. Przygotowanie materiatéw archeologicznych z badan terenowych

Materiat archeologiczny pochodzacy z badan terenowych powinien zosta¢ poddany nastepujacym czynnosciom
przed przekazaniem do zbioréw MAG:
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2.1.2.
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2.2

2.21.

2.2.2.

2.23.
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— konserwacji,
— ewidencjonowania,
— pakowania i trwatego oznakowania.

Konserwacja

Prace konserwatorskie prowadzone na etapie poprzedzajgcym witaczanie materiatéw do zbioréw MAG
maja za zadanie oczyszczenie materiatdw z pozostatosci warstwy kulturowej (mycie, suszenie itp.) oraz
zabezpieczenie chemiczne i mechaniczne przed destrukcjg w trakcie pézniejszego magazynowania.

Konserwacji podlegajg bezwzglednie wszystkie zabytki z materiatéw organicznych, takich jak: skoéra,
tkanina, drewno.

Zabytki z materiatéw nieorganicznych (np. metalowe, ceramiczne) powinny zosta¢ przekazane w stanie
ustabilizowanym, w miare mozliwosci oczyszczone z produktéw korozji, zabezpieczone przed postepem
proceséw korozyjnych, w stanie umozliwiajacym ich maksymalng identyfikacje i charakterystyke (np.
konserwacja monet, rekonstrukcja naczyn wydzielonych w trakcie opracowania).

Ewidencjonowanie

Zabytki archeologiczne pozyskiwane w wyniku badan wykopaliskowych podlegaja wstepnej ewidencji w
formie Inwentarza Polowego, wykonywanego jeszcze w trakcie kampanii wykopaliskowej, obejmujgcego
zwykle zabytki wydzielone. Inwentarz Polowy podlega archiwizacji, podobnie jak cato$¢ dokumentacji
archeologicznej, a numery polowe zabytkéw powinny by¢ uwzglednione w kolejnych formach ewidencji, tj.
w Katalogu Zabytkéw oraz w kartach ewidencyjnych.

Materiat archeologiczny uporzadkowany pod wzgledem stratygraficznym, chronologicznym i surowcowym,
po rozdzieleniu na zabytki wydzielone i materiaty masowe, podlega inwentaryzacji w formie Katalogu
Zabytkow, zgodnie z zataczonym wzorem (Zatacznik nr 3).

Katalog Zabytku sporzadza sie oddzielnie dla kazdego pozyskania (dla kazdej kampanii wykopaliskowe]j na
poszczegdlnych stanowiskach), uwzgledniajac w nim cato$¢ pozyskanego materiatu zabytkowego,
niezaleznie od jego chronologii i kategorii (tj. zabytki kategorii W - wydzielone, materiaty kategorii M -
masowe).

Zgodnie z obowigzujaca w MAG definicjg (Zarzadzenie Dyrektora MAG nr 27/2012 z dnia 6 sierpnia 2012)
jako materiat masowy mozna rozumie¢ fragmenty materiatéw archeologicznych o aktualnie niktej wartosci
historycznej, artystycznej lub naukowej, m.in.: fragmenty ceramiki, drewna, szkta, tkanin, skéry, gwozdzi, ztom
przedmiotéw metalowych i inne przedmioty o ztym stanie zachowania, przedmioty nietrwate oraz w przypadku
numizmatéw - monety nowozytne, wykonane z aluminium, miedzioniklu, cynku itp., bardzo popularne lub w
bardzo ztym stanie zachowania (przetarte, we fragmentach), niezaleznie od surowca. Jako zabytek wydzielony
nalezy rozumiec te sposréd zabytkéw archeologicznych, ktére posiadajq wartos¢ historyczng, artystycznqg lub
naukowaq.
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Szczegbdtowe informacje dotyczace kryteriow wyrodzniania zabytkéw wydzielonych i materiatu masowego
zawarto w wytycznych przygotowanych przez kierownikdw poszczegdlnych dziatéw merytorycznych MAG
(Zatacznik nr 6).

W przypadku watpliwosci odnosnie do klasyfikacji materiatu zabytkowego, kierownik badan lub osoba
odpowiedzialna za wykonanie dokumentacji ewidencyjnej moze zasiegna¢ opinii kierownika wtasciwego
dziatu merytorycznego MAG. Wodwczas kierownik dziatu opiniuje poprawnos$¢ podziatu zabytkéw na
kategorie wydzielone i masowe przed ostatecznym zamknieciem Katalogu Zabytkow.

W Katalogu Zabytkéw obowigzuje numeracja katalogowa rozpoczynajaca sie od numeru 1. Numery
katalogowe nadawane poszczegdélnym, odrebnie pakowanym jednostkom materiatu, majg charakter
indywidualny i w ramach jednego Katalogu Zabytkéw nie mogg sie powtarzac. Jesli kolejny, nastepujacy po
krotkiej przerwie (tygodnie, miesigce) sezon badan na stanowisku jest traktowany jako kontynuacja
wczesniejszego pozyskania, nowe zabytki sa dopisywane w istniejacym Katalogu Zabytkéw pod
wiasciwymi, kolejnymi numerami katalogowymi.

Pojedyncza jednostke katalogowa moze tworzy¢ przedstawiony ponizej materiat:
— zabytek wydzielony traktowany indywidualnie, pojedynczo;
— zespoty materiatdw masowych o tej same] lokalizacji w obrebie stanowiska (wykop, warstwa
naturalna, mechaniczna itp.), jednolite surowcowo, technologicznie i funkcjonalnie (o ile stan
zachowania pozwala to okresli¢).

W obrebie pojedynczej pozycji katalogowej materiatu masowego nie nalezy umieszczaé fragmentow
zabytkdw wykonanych z odmiennych surowcow (np. materiatéw drewnianych z koscianymi i
ceramicznymi). Zastrzezenie to nie dotyczy zabytkéw taczonych z kilku surowcéw (np. fragment skdrzanej
przyszwy z zelaznym ¢wiekiem).

Zabytek ztozony z kilku ruchomych, potaczonych ze soba mechanicznie (obecnie lub w przesztosci) lub
$cisle dopasowanych czesci, liczony jest jako jedna sztuka i zapisywany pod jedng pozycja katalogowa (np.
»popielnica z kolczykami”, ,popielnica z pokrywa czapkowatg”, ,butelka z korkiem”, ,kolia z paciorkéw”).

Zabytki tworzace zespét ztozony z elementéw powigzanych ze soba funkcjonalnie, lecz nie potaczonych
mechanicznie (obecnie lub w przesztosci), rejestrowane sg pod odrebnymi numerami katalogowymi, a
zwigzek przedmiotow jest charakteryzowany w opisie zabytkéw (np. bransoleta ze skarbu X, misa -
pokrywa z popielnicy Y).

Katalog Zabytkow sporzadza sie w formie elektronicznej, w formacie arkusza kalkulacyjnego MS Excel
oraz w formie wydruku na papierze formatu A4. zgodnie z obowiazujacym w MAG wzorem (Zatacznik nr
3).

Katalog Zabytkéw przekazywany jest do GIZ MAG w celu potwierdzenia ilosci zapiséw oraz
zarejestrowania w wykazie Katalogéw i Polowych Ksiag Wptywu MAG.

Dla kazdej pozycji katalogowej zabytkéw wydzielonych wykonywane sa karty ewidencyjne, zgodnie z
obowigzujacym w MAG wzorem (Zatacznik nr 4), z wymiarowanga, barwna dokumentacjg fotograficzng
przedstawiajgcg faktyczny wizerunek zabytku, opisang numerem nosnika (negatywu lub ptyty CD) i
numerem kadru na no$niku. W przypadku badan prowadzonych przez MAG numer nosnika nadawany jest
w Archiwum MAG. W przypadku materiatéw przejetych z badan podmiotéw zewnetrznych pozadane jest
dostarczenie elektronicznej wersji dokumentacji fotograficznej, bez koniecznosci nadawania numeréw
nosnikow. Nazwy plikow na nos$niku powinny sktadac sie z numeru SAZ stanowiska (np. 255/20/46) oraz
numeru katalogowego (np. kat. 1258) zabytku, zapisanych wedtug wzoru: 255_20_46-1258. Jako
dodatkowa forma dokumentacji wizualnej przy kartach ewidencyjnych moga by¢ takze wykorzystywane
rysunki zabytkow.

2.2.14.1. Dokumentacja fotograficzna (zalecenia).

Obligatoryjnie:

— zdjecia o minimalnej wadze 2 MB,

— jednolite tto: biate, szare, lub czarne,

— zdjecie w kolorze,

— widoczna miarka z podana jednostka miary ,

— zdjecie ostre, nieporuszone (dopuszcza sie uzycia opcji HDR lub lampy btyskowej).
Maksymalne ustawy rozmiaru zdjecia:

— RAW lub JPG w jakosci Fine/Large,
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2.2.16.
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2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

— rozdzielczo$¢ min. 72 dpi,

— minimalna wartos$¢ ogniskowej obiektywu powinna wynosi¢ 35 mm, ale jezeli nie jest to w
danej chwili mozliwe, a fotografujacy posiada jedynie aparat w telefonie (czyli z obiektywem
szerokokatnym, ponizej 35 mm), nalezy wowczas odsungé sie od fotografowanego obiektu i
dopilnowaé¢ by znajdowat sie maksymalnie w centrum kadru, aby unikna¢ znieksztatcen
beczkowatych. Przyktad takiej sytuacji w zataczeniu. Zdjecie ,Wersja” jest wycinkiem zdjecia,
z obiektem w centrum, w oddaleniu. Jak wida¢, obiekt jest mniej znieksztatcony. Waga tego
zdjecia réwniez ulegta zmniejszeniu, dlatego nalezy zataczaé oba zdjecia do dokumentacji
(oryginalne i wersje).

Pomocne:
— balans bieli w trybie Auto,
— zrédto Swiatta: nie mieszac¢ swiatta zarowego ze stonecznym, itd.; kolor $wiatta jednolity.

Zawarta na karcie ewidencyjnej charakterystyka opisowa zabytku powinna pozwoli¢ na jednoznaczna
identyfikacje zabytku. Te same informacje powinny by¢ réwniez zawarte w rubryce ,Szczegotowy opis
zabytku” w Katalogu Zabytkow.

Materiaty masowe nie wymagaja wykonywania muzealnych kart ewidencyjnych.

Za wykonanie Katalogu Zabytkéw oraz kart ewidencyjnych odpowiada wnioskodawca, ktéry uzyskat
pozwolenie na prowadzenie badan, a w przypadku badan prowadzonych przez MAG - jesli kierownik
badan nie jest pracownikiem etatowym MAG - dodatkowo etatowy pracownik merytoryczny
wyznaczony przez Dyrektora MAG. Kierownik badarn moze zleci¢ specjalistom od poszczegdinych
epok chronologicznych czy grup materiatu wykonanie Katalogu Zabytkéw lub jego czesci oraz kart
ewidencyjnych.

Karty ewidencyjne zabytkéw pozyskiwanych przez MAG na podstawie uméw kupna-sprzedazy i
darowizny, jak réwniez protokotéw przekazania przez PWKZ odnoszacych sie do materiatéw
niepochodzacych z badan archeologicznych, wykonywane sa w docelowych dziatach merytorycznych
MAG.

Trwate oznakowanie zabytkéw wydzielonych i materiatéw masowych

Materiaty wydzielone przygotowane do przekazania do docelowego dziatu MAG powinny miec
nieusuwalne, trwate oznakowanie, naniesione na powierzchni zabytku, w miejscu nie naruszajagcym
jego wizualnego ksztattu lub powinny miec¢ etykietke trwale przymocowang do zabytku. Z obowigzku
trwatego oznakowania zwolnione sg monetarne zabytki numizmatyczne.

Oznakowania materiatéw masowych dokonuje sie bezposrednio na materiale, w pierwszej kolejnosci
na fragmentach charakterystycznych, w iloéci nie mniejszej niz jedna trzecia (1/3) liczebnosci
fragmentow kazdej pozycji katalogowej. W przypadku niewielkich ilosci materiatu (ponizej 20
fragmentdw) w danej pozycji katalogowej oznaczeniu tuszem podlegaja wszystkie fragmenty.

Oznakowanie powinno zawiera¢ polowy numer zabytku ztozony z numeru SAZ oraz numeru
katalogowego zabytku zgodnego z Katalogiem Zabytkéw, a takze zapisane ponizej oznaczenie
wiasciciela, tj. symbol MAG.

201/7/5/154 (nr SAZ: 201/7/5; nr katalogowy: 154)
MAG/

Dalsza cze$¢ wymaganego przepisami oznaczenia, tj. symbol dziatu (zob. pkt 3.1.) numer z Ksiegi
Inwentarzowej lub numer z Ksiegi Pomocniczej MM (wraz z poprzedzajagcym symbolem ,MM”) zostang
dopisane do oznakowania w ramach wewnetrznych czynnosci w docelowym dziale MAG, po nadaniu
przez kierownika dziatu powyzszych numerdéw, w trakcie wtgczania przekazanych materiatéw do
ewidencji docelowego dziatu MAG.

Numer SAZ stanowiska kierownik badan otrzymuje w Archiwum MAG, na podstawie pozwolenia
PWKZ na prowadzenie badan archeologicznych.

Kazda pozycja katalogowa materiatéw powinna by¢ wyposazona w metryczke zgodna ze wzorem
MAG (wzoér metryczki w Zataczniku nr 5), zawierajacg dane lokalizacyjne zabytku (miejscowosé, nr
SAZ, nr wykopu/parceli, nr obiektu i warstwy), nr z inwentarza polowego, nr katalogowy, ilo$¢ i opis



2.3.6.

zabytkéw, a takze oznaczenia wtasciciela, z miejscem na symbol i numer ewidencyjny docelowego
dziatu MAG.

Szczegdtowe wytyczne dotyczace sposobu uporzadkowania materiatow (w kolejnosci numeréw
katalogowych, w kolejnosci numeréw warstw, obiektow itp.) i sposobu pakowania (wymiary,
dopuszczalna waga pojemnikéw, ew. roztozenie materiatéw w pojemnikach pod katem surowcowym,
stanu zachowania, kategorii itp.) przygotowuja kierownicy poszczegdlnych dziatéw merytorycznych
MAG (Zatacznik nr 6: Wytyczne w sprawie warunkdw przyjecia materiatow archeologicznych do
poszczegoblnych dziatéw merytorycznych MAG).

3. Przekazywanie materiatow z badan terenowych do docelowych dziatéw MAG

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Rozdziat materiatéw do poszczegdinych dziatdw nastepuje na podstawie kryteriow chronologicznych i
tematycznych:

—  Dziat Epoki Kamienia i Wczesnej Epoki Brqzu (symbol: EK) - materiaty z epoki kamienia i z wczesnej
epoki brazu;

—  Dziat Wczesnej Epoki Zelaza (WEZ) - materiaty od $rodkowej i p6znej epoki brazu po wczesny i
srodkowy okres latenski;

—  Dziat Okresu Wptywéw Rzymskich (OWR) - materiaty z mtodszego okresu przedrzymskiego, okresu
wptywow rzymskich i okresu wedréwek ludéw;

- Dziat Sredniowiecza i Czaséw Nowozytnych (SR) - materiaty od okresu wczesnego $redniowiecza do
nowozytnosci, z wytaczeniem historycznego srodmiescia miasta Gdariska;

—  Dziat Zbiorow Gdanskich (GD) - materiaty od okresu wczesnego $Sredniowiecza do nowozytnosci z
terenu historycznego Srédmiescia miasta Gdanska;

—  Pracownia Kultur Pozaeuropejskich (E) - pozaeuropejskie materiaty archeologiczne i etnograficzne;
—  Gabinet Numizmatyczny (GN) - zbiory numizmatyczne bez wzgledu na chronologie.

Kierowane do poszczegdlnych dziatéw partie materiatu zachowuja nadang przez kierownika badan
numeracje katalogowa.

Przekazanie materiatéw poprzedza komisyjne sprawdzenie jego stanu, wykonywane w obecnosci
przedstawiciela strony wnioskujacej o przekazanie (np. kierownika badan), kierownika dziatu MAG
przejmujacego materiat archeologiczny (lub 0séb upowaznionych), przedstawiciela Pracowni Konserwacji
MAG oraz przedstawiciela PWKZ, zakoniczone sporzadzeniem Protokotu Sprawdzenia Stanu Materiatu
Archeologicznego (dalej: PSSMA) z zataczong listg przekazywanych zabytkéw.

W trakcie sprawdzania stanu przekazywanych zabytkow wykonywane jest poréwnanie iloSciowe i
jakosciowe materiatéw z dotaczong aktualng dokumentacjg ewidencyjng w formie Katalogu Zabytkow
wykonanego dla wszystkich zabytkow oraz kompletu kart ewidencyjnych wykonanych dla zabytkéw
wydzielonych. W przypadku stwierdzenia réznic w ilosci lub stanie przekazywanych materiatéw w stosunku
do opisu w dokumentacji, strony sporzadzaja protokét rozbieznosci, ktéry stanowi zatacznik do PSSMA.

W  przypadku stwierdzenia niespetnienia oméwionych wyzej zasad przygotowania materiatéw
archeologicznych do przekazania, MAG zastrzega sobie prawo do sformutowania zalecen uzupetnienia
niezgodnosci, a w przypadku ich nie zrealizowania - do odmowy przyjecia zabytkéw i poinformowania o
tym fakcie PWKZ.

W trakcie sprawdzania stanu zabytkéw dokonuje sie zwazenia materiatéw masowych, a uzyskane wartosci
wyrazone w gramach odnotowuje sie w PSSMA.

Kierownik badan lub osoba odpowiedzialna za terminowe przekazanie materiatéw archeologicznych do
dziatéw merytorycznych MAG rozlicza sprawdzenie stanu catosci przekazywanych materiatéw z GIZ MAG.
W przypadku przekazania materiatow wielokulturowych podstawa rozliczenia s3 czesSciowe PSSMA i
protokoty rozbieznosci z poszczegdlnych dziatdéw MAG (w tym z Dziatu Konserwaciji).



3.8.

3.9.

Dyrektor MAG, strona przekazujagca oraz przedstawiciel PWKZ dokonujg podsumowania procesu
sprawdzenia stanu przekazywanego materiatu archeologicznego w formie Protokotu Koncowego
Sprawdzenia Stanu Materiatu Archeologicznego z listg przekazywanych zabytkéw i wyszczegdlnieniem
ewentualnych rozbieznosci.

Protokot Koncowy Sprawdzenia Stanu Materiatu Archeologicznego stanowi podstawe do formalnego
przekazania materiatéw archeologicznych przez wnioskujacego na rzecz PWKZ oraz do przekazania
materiatow na drodze decyzji PWKZ w depozyt do MAG, a w dalszej kolejnosci do wtaczenia materiatow
do zbioréw (magazyndéw) poszczegdlnych dziatéw merytorycznych MAG.

4. Niniejsze zarzadzenie zastepuje dotychczasowe zarzadzenie Dyrektora MAG nr 5/2015, dotyczace zasad
przygotowania oraz przekazywania materiatéw archeologicznych do Pracowni Merytorycznych w celu wiaczenia do
zbiorow Muzeum Archeologicznego w Gdansku z dnia 4 maja 2015 roku.

5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Muzeum Archeologicznego w Gdansku

Ewa Trawicka

Zataczniki:

1. wniosek o wydanie pisemnego oswiadczenia o gotowosci przyjecia ruchomych zabytkéw archeologicznych;

2. formularz zgody MAG na przyjecie materiatow archeologicznych;

3. wzor Katalogu Zbytkéw archeologicznych do poszczegdlnych dziatéw merytorycznych MAG (3a - Dziat
EK, Dziat WEZ, Dziat OWR, Dziat SR, Dziat GD, 3b - Gabinet Numizmatyczny GN);

4. wzér Karty Ewidencyjnej MAG dla poszczegdlnych dziatéw merytorycznych MAG (4a - Dziat EK, 4b -
Dziat WEZ, 4c - Dziat OWR, 4d - Dziat SR, 4e - Dziat GD, 4f - Gabinet Numizmatyczny - GN);

5.  wzdr metryczki magazynowej MAG;

6. wytyczne dotyczace warunkdw przyjecia materiatéw archeologicznych do poszczegéinych dziatow

merytorycznych MAG (6a - Dziat EK, 6b - Dziat WEZ, 6c - Dziat OWR, 6d - Dziat SR, ée - Dziat GD, 6f
- Gabinet Numizmatyczny - GN, 6g - Pracownia E).



